LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE NAYARIT

% Promover el uso de métodos y técnicas archivisticas
que garanticen la organizacidon, conservacion,
disponibilidad, integridad y localizacion expedita de
los documentos de archivo.

** Fomentar la difusién de los archivos producidos por

: % los sujetos obligados, para favorecer la toma de
decisiones, la investigacion y el resguardo de la
memoria institucional.

¢ Contribuir al ejercicio del derecho a la verdad y
a la memoria, de conformidad con las

disposiciones aplicables.

*¢* Promover la organizacién y divulgacion del
patrimonio documental de la entidad.

** Fomentar la cultura archivistica y el acceso a
los archivos.

/ COORDINACION GENERAL archivos@uan.edu.mx / Ext. 88-65
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LN Cada que se haga
apertura de un
nuevo expedients,
Trecuerda

agregarlo a tu
inventario

general. I




DOCUMENTO DE ARCHIVO

Es aquél que registra un hecho, acto administrativo,
juridico, fiscal o contable producido, recibido y
utilizado en el ejercicio de las facultades, |

competencias o funciones de los sujetos obligados.

e

aparecen tres elementos:

En todo documento

1 Informacion: Mensaje, contenido, noticia.

|
O

Soporte material: Medios fisico sobre el que
se plasma la informacion del documento.

Medio: Lenguaje elegido para plasmar la
informacion en el material, la escritura alfabética con
tinta, impulsos electromagnéticos, o bien la imagen.
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/  CODRDINACION GENERAL
/' DEARCHIVOS

Se considera documento de archivo aquel que
registra:

#  Hechos
#  Acto administrativo
s Acto juridico
s Acto fiscal
#  Acto contable

Creado, recibido, manejado y usado en el ejercicio de
las facultades y actividades de las dependencias vy
entidades.

COORDINCION DE ARCHIVOS U.A.N.
archivos@uan.edu.mx 311-211-88-65
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